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Prosedur Pengajuan Surat
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. Persyaratan diajukan ke bagian Pelayanan Akademik.

. Pemohon wajib mengisi formulir yang telah disediakan dan mengumpulkan
persyaratan yang dibutuhkan untuk pembuatan surat rekomendasi dan/atau
keterangan mahasiswa.

. Fakultas tidak akan memproses surat yang diajukan pemohon untuk bisa
diproses dihari tersebut.

. Waktu proses pembuatan surat rekomendasi dan/atau keterangan mahasiswa
paling cepat H+1 dan paling lambat H+2 setelah pengajuan.
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