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Prosedur Permohonan Kegiatan dan/atau Peminjaman Tempat dan Barang 

Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

 

1. Permohonan  yang ditujukan kepada Fakultas diserahkan maksimal H-2 sebelum 

pelaksanaan kegiatan. 

2. Permohonan Peminjaman kepada Universitas atau Instansi Luar surat 

diserahkan maksimal H-5 sebelum pelaksanaan kegiatan. 

3. Fakultas tidak memproses permohonan peminjaman dan/atau kegiatan pada hari 

H. 

4. Peminjam wajib mengisi berita acara permohonan peminjaman disertai dengan 

penyerahan KTM. 

5. Peminjam wajib melakukan pengembalian H+1 setelah kegiatan selesai. 

 

 

 

Koordinator Bagian Ketatausahaan, 

 

 

 

 Deli Dahlia, S.E.AK., M.M. 
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